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Warum arbeiten Sie
eigentlich nicht bei
uns?
Wir suchen

Gärtner/in -
Garten- u. Landschaftsbau
in Vollzeit (m/w/d)

- gestalten von Außenanlagen

- Stauden-, Sträucher-, Blumen-, Baumrückschnitt

- Pflasterarbeiten
- Bepflanzungen, Grünpflege

weitere Infos unter www.unser-maschinenring.de

MRS Maschinenring Service GmbH · Hörle 3 · 97993 Creglingen

Telefon: 07933 340 · E-Mail: info@unser-maschinenring.de

    Maschinenring östlicher Tauberkreis e.V.
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Wir sind ein kreatives Unternehmen der Bürobranche in Bad 
Mergentheim und vertreiben Produkte in den Bereichen 
Büroeinrichtungen und Bürobedarf. Somit sorgen wir für Freude bei 
der Arbeit in jedem Büro. 
Wir möchten Dich als Teammitglied in unserem Customer-Service, im 
Bereich Büroeinrichtung, in Vollzeit.

In der Auftragsbearbeitung unserer kreativen Prozesse kümmerst Du 
Dich um den kaufmännischen Prozessablauf – von der sorgfältigen 
Angebotserstellung bis hin zur genauen Rechnungsabwicklung. 
Herzlich und geschickt organisierst und koordinierst Du das 
reibungslose Zusammenspiel zwischen Herstellern, Montage-Team 
und Kunden.

ich arbeite gerne abwechslungsreich
das Telefon ist mein Freund
ich bin stressresistent
ich bin kreativ und bringe meine Ideen mit ein
zuverlässiges und gewissenhaftes arbeiten ist genau mein Ding
ich bin eine fröhliche und empathische Persönlichkeit
am Rechner und in MS-Office-Anwendungen fühle ich mich zu 
Hause
ich liebe es zu organisieren und kommunizieren
ich habe eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung

Du findest Dich hier wieder und möchtest uns gerne 
kennenlernen?
Worauf wartest Du noch? – Dann bewirb Dich jetzt per Email bei 
uns: job@buero-leuchs.de
Wir sind gespannt auf Dich und freuen uns auf Deine Bewerbung

Telefonische Vorabinformationen erhältst Du unter 07931/98960, 
Ansprechpartner Klemens Leuchs.

Büro Leuchs GmbH, Wilhelm-Frank-Str. 65, 97980 Bad Mergentheim

WIR SCHAFFEN
DAS BÜRO DER
ZUKUNFT ...

BIST DU DABEI?

ALS MITARBEITER IM CUSTOMER-SERVICE (M/W/D)

Wir suchen als Teil-/Vollzeit eine 

Bürohilfskraft im Bereich Kfz-Reparaturwerkstatt.

Aufgabengebiet:

Angebots–, Auftrags–, Rechnungserstellung Warenein– und Ausgangserfas-
sung Überwachung von Lagerbeständen Warenbestellungen Versandplanung
Telefonate entgegennehmen, Termine vereinbaren, Umgang mit Kunden, Vor-
bereitung der Finanzbuchhaltung, Erledigungsfahrten

Voraussetzungen:

PC-Kenntnisse, Word- und Excel, Datev- und Werbas-Kenntnisse von Vorteil,
Führerscheinklasse B, gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Ich biete:

Gehalt nach Vereinbarung, Festanstellung

Tanriverdi Murat Wilhelm-Frank-Str. 50/2  ·  97980 Bad Mergentheim

Tel.: 07931 / 8778  ·  Fax: / 4922536  ·  muratt@t-online.de

www.blicklokal.de


